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1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют прием граждан в НОЧУ «ЦДО «101 курс» (далее по тексту «Учреждение») для обучения по образовательным программам, по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее - договор с оплатой стоимости обучения).
1.2. Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает правила приема в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации.
1.3.  При приеме в Учреждение Ректор обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации.
1.4. Прием в Учреждение для обучения по образовательным программам осуществляется на основании заявления поступающего  и заключенного договора на оказание платных образовательных услуг.
2. Организация приема граждан в образовательное учреждение
2.1. Прием в Учреждение осуществляется на основании личного заявления гражданина.
2.2. При приеме на обучение по образовательным программам между Учреждением и лицом, оплачивающим образовательные услуги, заключается договор, содержащий взаимные права и обязанности сторон, в том числе обязанности по оплате предоставляемых образовательных услуг.
3. Организация информирования поступающих
3.1. Учреждение объявляет прием граждан для обучения по образовательным программам только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам. Перечень  учебных программ представлен в Приложении №1.
3.2. До начала приема документов Учреждение информирует обучающихся о: 

· правилах приема в образовательное учреждение;

· образец договора, содержащий взаимные права и обязанности сторон, в том числе обязанности по оплате предоставляемых образовательных услуг;
· лицензии на право ведения образовательной деятельности.

3.3. Копии лицензии на право ведения образовательной деятельности Учреждения, образец договора по оплате предоставляемых образовательных услуг помещаются на информационном стенде Учреждения.
4. Прием документов от поступающих
4.1. Поступающий для прохождения обучения в Учреждении по образовательной программе предъявляет следующие документы:
· документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации (оригинал или ксерокопию паспорта);
· документы (оригинал или ксерокопии) о высшем или среднем профессиональном образовании.
4.2. В договоре на оказание платных образовательных услуг поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами. реализуемыми Учреждением, согласие на обработку СВОИХ персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. NQ 152-ФЗ «О персональных данных» и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и заверяется личной подписью поступающего.
4.3. При приеме в Учреждение поступающие, представившие заведомо подложные документы, 
несут 
ответственность, 
предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Зачисление в учреждение
5.1. Ректором Учреждения издается приказ на открытие групп о зачислении лиц, представивших оригиналы соответствующих документов.

5.2. Зачисление в Учреждение осуществляется круглогодично.
Приложение №1

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ

	№
	Наименование образовательной программы

	1
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Структура и программное обеспечение ЭВМ»

	2
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Дизайн и проектирование в AutoCAD»

	3
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Моделирование в 3D Max»

	4
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Дизайн и проектирование в ArchiCAD»

	5
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Компьютерная графика в Adobe Photoshop»

	6
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Web-дизайн: создание web-сайтов»

	7
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Бухгалтерский учет, аудит и налогообложение»

	8
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «1C:Бухгалтерия 8.1»

	9
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «1C:Общепит 7.7»

	10
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Программа StoreHouse»

	11
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Флористика для начинающих»

	12
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Основы современного дизайна»

	13
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Строительно-отделочные материалы и их применение»:

	14
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Современные отделочные работы»

	15
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Специфика изготовления и монтажа окон ПВХ»


	16
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 «Современное электрооборудование и его применение»

	17
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Монтаж и обслуживание кондиционеров и сплит-систем»

	18
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Промышленная вентиляция и кондиционирование»

	19
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Современное сантехническое оборудование»

	20
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Оборудование, материалы и их применение в ручной аргонодуговой сварке» 

	21
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Оборудование, материалы и их применение в современной электрогазосварке»

	22
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Столярные материалы и деревообрабатывающие инструменты»

	23
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Специфика кладки камня и кирпича»

	24
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Менеджмент и делопроизводство»

	25
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Декоративная структурная штукатурка» 

	26
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Современные средства ценообразования и сметного дела»

	27
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Бухгалтерский учет и калькуляция в предприятиях общественного питания»

	28
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Администрирование и проектирование компьютерных сетей»

	29
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Программные средства управления проектами»

	30
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Обеспечение информационной безопасности организации»

	31
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Управление проектами. Теория и практика»

	32
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Благоустройство, озеленение жилого района»

	33
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Охрана труда»

	34
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Правила пожарной безопасности»

	35
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Пожарно-технический минимум»

	36
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Промышленная безопасность»

	37
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Экологическая безопасность общехозяйственных систем управления»

	38
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Промышленная безопасность, правила устройства и безопасной эксплуатации паровых, водогрейных и электрических котлов»

	39
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Промышленная безопасность при эксплуатации дымовых и вентиляционных промышленных труб»

	40
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Инновационные технологии в логистике»

	41
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Энергетическая безопасность»

	42
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей и Межотраслевые правила по охране труда (Правила безопасности) при эксплуатации электроустановок»

	43
	Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Предпринимательская деятельность»


